
 

 

Assistent / Assistentin der Geschäftsführung (w/m/d) 
 
 
Seit 1747 steht die Porzellanmanufaktur FÜRSTENBERG für Exzellenz, Stilbewusstsein und 
echte Handwerkskunst.  
Als eine der traditionsreichsten und zugleich innovativsten Porzellanmarken Europas prägen wir seit 
Jahrhunderten die Kultur des stilvollen Wohnens und Genießens – mit einzigartigen Designs, außer-
gewöhnlichem Kunsthandwerk und kompromissloser Qualität. 
Unsere exklusiven Kollektionen begeistern internationale Interior-Designer, anspruchsvolle Privatkun-
den, die gehobene Hotellerie und Gastronomie sowie renommierte Fachhändler weltweit.  
FÜRSTENBERG ist nicht nur eine Marke – es ist ein Lebensgefühl. 
Zur Verstärkung unserer Geschäftsführung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine enga-
gierte, souveräne und fachlich versierte Persönlichkeit in Vollzeit – bereit, Verantwortung zu überneh-
men und unsere Erfolgsgeschichte mitzugestalten. 
 
Als rechte Hand der Geschäftsführung bist Du nicht nur dabei – Du gestaltest mit. Du übernimmst 
Verantwortung in einem spannenden, kreativen Umfeld, in dem Tradition auf Innovation trifft. Bei 
uns bekommst Du die Bühne, um dich aktiv einzubringen, smarte Ideen zu verwirklichen und echtes 
Unternehmertum hautnah zu erleben. 
 
 
Was dich erwartet: 

• Du bist Sparringspartner*in auf Augenhöhe: Unterstütze die Geschäftsführung in strategi-
schen und operativen Fragen – von der Planung bis zur Umsetzung. 

• Du hältst die Fäden zusammen: Koordination und Nachverfolgung von Projekten,  
Meetings und Entscheidungsprozessen gehören zu deinem Daily Business. 

• Du sorgst für Klarheit: Bereite Unterlagen, Präsentationen und Analysen so auf, dass sie 
direkt ins Schwarze treffen – klar, präzise und wirkungsvoll. 

• Du treibst Themen voran: Ob Nachhaltigkeit, Digitalisierung oder neue Marktchancen –  
du hilfst dabei, zentrale Zukunftsthemen mit frischem Blick weiterzudenken. 

• Du bist das Bindeglied: Du kommunizierst souverän mit internen Teams und externen  
Partnern – auf Deutsch und Englisch. 

 
 
Was Du dafür brauchst: 

• Dein Fundament: Eine kaufmännische Ausbildung (z. B. als Industrie- oder Bürokaufmann/-
frau) oder ein betriebswirtschaftliches Studium – idealerweise ergänzt durch Erfahrung in 
vergleichbaren Rollen. 

• Dein digitales Handwerkszeug: Du beherrschst MS-Office souverän und bringst Neugier 
und Offenheit für neue digitale Tools und Medien mit. 

• Deine Art zu arbeiten: Du denkst strukturiert, handelst organisiert und behältst auch in  
dynamischen Situationen den Überblick. 

• Dein Mindset: Teamgeist, Empathie und Flexibilität sind für dich selbstverständlich –  
Du bringst Menschen zusammen und Themen ins Ziel. 

• Deine Sprache: Du beherrschst Deutsch und Englisch sehr gut in Wort und Schrift und  
kommunizierst adäquat auf allen Ebenen.  

 
 



 

 

Das bieten wir: 

• Work–Life–Balance, die wirklich lebt: Dank flexibler Arbeitszeiten mit Gleitzeitmodell  
gestaltest du deinen Tag so, wie er zu dir passt. 

• Fair bezahlt – mit echten Extras: Neben einem attraktiven Gehalt profitierst du von tarifli-
chen Sonderleistungen wie Urlaubsgeld, Jahresbonus und betrieblicher Altersvorsorge. 

• Mehr als nur ein Arbeitsplatz: Freu dich auf moderne Benefits wie JobRad-Leasing,  
Mitarbeiterrabatte und weitere Vergünstigungen. 

• Teamspirit, der verbindet: Bei uns zählt jede Stimme – du arbeitest in einem wertschätzen-
den Umfeld mit flachen Hierarchien und echtem Zusammenhalt. 

 
Klingt nach genau dem, was Du suchst? Und Du brennst darauf, Deine Ideen und Deine Persönlich-
keit bei uns einzubringen? 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung (vorzugsweise per E-Mail) mit Angabe Deiner Gehaltsvorstel-
lungen und des frühestmöglichen Eintrittstermins. 
 
Porzellanmanufaktur FÜRSTENBERG GmbH 
Meinbrexener Straße 2, 37699 Fürstenberg 
Kontakt: Herr Jürgen Malinowski 
Tel.:  05271 – 401 127 
E-Mail:  bewerbung@fuerstenberg-porzellan.com 
 
Weitere Informationen findest Du unter: www.fuerstenberg-porzellan.com 


